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Aziendo Sanitaria Provinciole di Enna

A1) PREVENIRE ED IDENTIFICARE EVENTUALL COMPORTAMENT! NON CONFORMI A LEGGI E
REGOLAMENTI CHE ABBIANO IMPATTO SIGNIFICATIVO IN BILANCIO.

A 1.1 Redazione di una procedura interna {con ruoli, responsability e descrizione del flusso
operative) per la raccolta, archiviazione & condivisione di leggi e regolamenti in ambito legale,

amministrativo e gestionale delle aziende sanitarie, che abbiano impatte in bilancio.

Pre messa,

La creazione di un sistema condivisa contenente le leggi, | regolamenti, le disposizioni assessoriali,
gl indirizzi owvero le circalari attuative o interpretative che riguardano i processi di determinazione
o valutazione delle poste contabili & considerato elemento fondante al fine di garantire il costante
aggiornamento delle misure e dei comportament tecnici da assumere per la redazione della
documentazione wﬂ_téb‘tie prevista daﬁ’or’cﬁnamenta ngentg. ’

Ruoli e responsabilita.

Nel procedura di raccolts, archiviazione e condivisione delle principali normative , regolamenti ,
disposizioni assessoriali; indirizzi, circolari, ecc., si identificano i seguenti ruoli:

« Funzione di definizione di un ambiente condiviso, sul sito intranet aziendale, dove rendere
disponibili per la consultazione. le principali normative , regolamenti , disposizioni assessoriali,
indirizzi, circolar, ecc., diinteresse suddivise per area di riferimento - ;gie funzione & atiribuita al
Responsabile del Servizio Tecnico-U,0.5. Gestione rete e dati (exG.T.L/CED) e ai singoli Responsabili
delle strutture complesse; | FE Bl A

» Funzione di analisi e verifica di Innovazione o aggiornamento delia normativa - tale funzione &
attribuita al Servizio Affari Generali;

« Funzione di distribuzione e condivisione — tale funzione & attribuita ai responsabili delle strutture
complesse che devono vigilare sulla corretta applicazione delle innovazioni normative ?é'gara,ntiré la .

piti ampia distribuzione interna delle norme e del conseguente ag/gibrh:a“men{of del personale
interessato; . ‘

« Funzione di conservazione e a}rchiv‘i:azmne ~ tale funzione é_atﬁ(iﬁuita’aisingd{i: Responsabili delle
strutture complesse e al Responsabile Servizio Tecnico- U.0.S. Gestione rete e dati (ex G.T.1./CED),
tramite il suddetto ambiente condiviso. : "

Flusso operativo.

1) identificazione della normativa di interesse.




Azienda Sanitaric Provinciale di Enno

Con' cadenza mensile & effettuata, a cura delll.O.C. Servizio Affari Generali, la verifica
‘deli‘introduzione di normativa di in‘teresse per !’azmne amministrativa dell’ASP attraverso la

consultazione delle Gazzette Lﬁacials, pubbhcate sul sito http: //www gazzettaufficiale.it, e della
Gazzetta Ufficiale Regmne Siciliana, pubblicata sul sito http://www.regione.siciliait,

A tal fine #l responéab;ie del Servizio Affari Generali individus formaimente un referente
responsabue deila funzmne

in caso di assenza o impedimento del referente responsabile della funzione individuato, il responsabile
del Servizio Affari Generali avochera a se la suddetta funzione

Completata la fase di- verifica di sussistenza di normativa di specifico interesse, il referente
respansabsie dei a funzione individuato dal respcnsai)ﬂe ‘dell'U.0.C. Servizio Affari Generali scarica
“dal web la. dﬁmmemazione di interesse per ?Amenda e provvede a inviarle in formato digitale al

Responsabt!e Sewizio Tecnico- U.0S. Gestione rete e dati {ex G.T.L/CED) per Vinserimento nel
predetto ambxente concimso, sul sito intranet aziendale.

i Respansabﬁe Servizio Tecnica« U.0.5. Gestione rete e dati (ex G.T.A/CED) prowedera a
- comunicare, al Servizio Affari Generai tempestwamente e ‘comungue entro tre giorni dal

ricevimento deﬂa comunicazione, i‘wvenut& pubb%acazione neﬂ’a mbiente condiviso sul sito intranet
aziendale.

2) Condivisione e distribuzione della normativa, regolamenti, disposizioni assessorial, | indirizzi,
circalari, ecc., vdi interesse.

i responsabili deﬁe stwtture compiesse prowedeno a inviare, in formato digitale al Responsabile
del Servizio Tecnico— U“O 5. Gestione rete e dati {ex G.T.1./CED) per Vinserimento nel predetto’
ambiente condiviso, sul sito: intranet aziendale, i regolamenti, le disposizioni assessoriali, indirizzi,
circolari, ecc,, di interesse, per la condivisione. '

A Respunsabzie Servizio Tecnico- U.O.S. Gestione rete e dats {ex G.T..JCED) provvedera &
comumcare, al responsabth delle strutture complas&e‘ tempestivamente e comunglie entro tre

giorni dal ricevimento dena ccmunicazmna, {'avvenuta pubblicazione nell'ambiente condiviso sul
sito intranet ,az;endaie.

3) Conservazione ed archiviazione.

Al#ine di nén incidere sui costi per 1a riproduzione cartacea di detta documentazione si procede con
{a distribuzione al perscma!e interessato g successivamente con Iarchiviazione' deiie copie recanti le
norme di interesse in formato digitale prediligendo ove possibile documenti formati secondo le

regole che permettano !a piena accessibilita e fruibilica degli stessi pur garantendone V'integrita
'{fmmam pcif}




